
Discovering Computers   
Concepts for a Digital World                  		   ( 90 Hours)

Brush up on the basics with this introductory module.  Keep your 
skills sharp and maybe learn a new trick or two about using your 
computer to its fullest capacity.  Start with an overview of hardware, 
�•�}�L�Á���Œ�������v�������}�u�‰�µ�š���Œ�����}�u�‰�}�v���v�š�•�X�����d�Z���v���u�}�À�����}�v���š�}���u�}�Œ�����]�v�r
depth topics such as the Internet, computer security and ethics, 
���}�u�u�µ�v�]�����Ÿ�}�v�•�����v�����v���š�Á�}�Œ�l�•�X����

Windows		  		                   ( 60 Hours)

�>�����Œ�v���š�Z�������•�•���v�Ÿ���o�•���}�(���Á�}�Œ�l�]�v�P���Á�]�š�Z���t�]�v���}�Á�•�X���d�Z�]�•���u�}���µ�o�������Æ�‰�}�•���•��
�•�š�µ�����v�š�•���š�}���Œ�����o�r�Á�}�Œ�o�������Æ���u�‰�o���•�����v�����‰�Œ�}�������µ�Œ���•���‰�Œ���‰���Œ�]�v�P���š�Z���u��
�š�}���������•�l�]�o�o�������}�‰���Œ���Ÿ�v�P���•�Ç�•�š���u���µ�•���Œ�•���µ�‰�}�v�����}�u�‰�o���Ÿ�}�v�X�����µ�•�š�}�u�]�Ì����
�����•�l�š�}�‰�•�U���]�v�•�š���o�o�� �Z���Œ���Á���Œ���� ���v���� �•�}�L�Á���Œ���U�����v���� �‰���Œ�(�}�Œ�u�������À���v��������
searches.

�D�]���Œ�}�•�}�L���t�}�Œ�� 	  		                  (145 Hours)

�D�]���Œ�}�•�}�L���t�}�Œ�����]�•���v�}���o�}�v�P���Œ���•�]�u�‰�o�Ç���Á�}�Œ�����‰�Œ�}�����•�•�]�v�P���•�}�L�Á���Œ���X���������r
�Ç�}�v�����o�����Œ�v�]�v�P���Z�}�Á���š�}�����Œ�����š�����‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o�����}���µ�u���v�š�•���•�µ���Z�����•���o���©���Œ�•�U��
���Œ�}���Z�µ�Œ���•�����v�����v���Á�•�o���©���Œ�•�U���Ç�}�µ���Á�]�o�o���o�����Œ�v���š�}�����Œ�����š���U���(�}�Œ�u���š�U�����v����
�‰�µ���o�]�•�Z���Á�������‰���P���•���µ�•�]�v�P���š�Z�]�•���‰�}�Á���Œ�(�µ�o�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�X�������]�•���}�À���Œ���Z�}�Á��
�š�}���o�]�v�l���š�}���}�š�Z���Œ���K�8�������î�ì�ì�ó�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�•�U�����•���Á���o�o�����•���Z�}�Á���š�}���•�Z���Œ����
���}���µ�u���v�š�•���À�]�������r�u���]�o�U���]�v���‰�Œ�]�v�š�U���}�Œ���š�Z�Œ�}�µ�P�Z���š�Z�����Á�����X�����>�����Œ�v�����Æ���]�Ÿ�v�P��
�v���Á���(�����š�µ�Œ���•���•�µ���Z�����•���^�u���Œ�š���d���P�•�����v�����^���v�����(�}�Œ���Z���À�]���Á�X����

�D�]���Œ�}�•�}�L�����Æ�����o�� 		                                  (150 Hours)

���Œ�����š�����À���Œ�Ç���•�]�u�‰�o�����š�}���À���Œ�Ç�������À���v���������•�‰�Œ�������•�Z�����š�•���]�v�����Æ�����o���î�ì�ì�ó�X����
�<�����‰�� �š�Œ�����l�� �}�(�� ���•�•���v�Ÿ���o�� �]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v�� �•�µ���Z�� ���•�� �]�v�À���v�š�}�Œ�Ç�U�� �.�v���v�����•�U��
or even potential customers.  Use formulas and functions to 
�u���v�]�‰�µ�o���š�������v�������v���o�Ç�Ì�����Ç�}�µ�Œ�������š���U�����v�����š�Z���v�����������P�Œ���‰�Z�]���•�����v�����]�u�r
���P���•���š�}���À�]�•�µ���o�]�Ì�������v�������}�u�u�µ�v�]�����š�����]�š�X�����^�������Z�}�Á���Ç�}�µ�������v���Á�}�Œ�l���Á�]�š�Z��
�u�µ�o�Ÿ�‰�o�����Á�}�Œ�l�•�Z�����š�•�����v�����Á�}�Œ�l���}�}�l�•�X�������Æ�����o���]�•�������‰�}�Á���Œ�(�µ�o���š�}�}�o���š�Z���š��
�����v���]�v�š���Œ�����š���Á�]�š�Z���}�š�Z���Œ���K�8���������‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�•�����v���������v�����o�•�}���������µ�•�������š�}��
create web pages!

�D�]���Œ�}�•�}�L�����������•�•��		 �����������������������������������������������������������������~�î�ï�ì���,�}�µ�Œ�•�•

�d�}�����������+�����Ÿ�À�����]�v���š�Z�����/�d���]�v���µ�•�š�Œ�Ç�U���Ç�}�µ���u�µ�•�š�������������o�����š�}���u���]�v�š���]�v���Ç�}�µ�Œ��
�]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v�� �]�v�� ���� �����š�������•���X�� �t�]�š�Z�� ���������•�•�U�� �Ç�}�µ�� �Á�]�o�o�� �o�����Œ�v�� �(�Œ�}�u�� �š�Z����
�����P�]�v�v�]�v�P���Z�}�Á���š�}�����Œ�����š�������������š�������•�������v�����µ�•�����]�š���š�}���]�š�•���(�µ�o�o���‰�}�š���v�Ÿ���o�X����
���Œ�����š�����‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o���Œ���‰�}�Œ�š�•�����v�����u�µ�o�Ÿ�r�š�����o�����(�}�Œ�u�•�U���‹�µ���Œ�Ç���Ç�}�µ�Œ�������š����
�µ�•�]�v�P���^�Y�>�U�����v���������•�]�P�v���D�����Œ�}�•�U���W�]�À�}�š�d�����o���•�U�����v�����W�]�À�}�š�����Z���Œ�š�•�X����

�D�]���Œ�}�•�}�L���W�}�Á���Œ�W�}�]�v�š��		                 (100 Hours) 

�^���o�o���Ç�}�µ�Œ�•���o�(���}�Œ���Ç�}�µ�Œ�����µ�•�]�v���•�•���Á�]�š�Z���š�Z�]�•���‰�Œ���•���v�š���Ÿ�}�v���•�}�L�Á���Œ���X�������Œ���r
���š�����•�o�]�����•�����}�v�š���]�v�]�v�P���š���Æ�š�U���P�Œ���‰�Z�]���•�U���‰�]���š�µ�Œ���•�U���}�Œ�����À���v���u�}�À�]���•�����v����
�š�Z���v���‰�o���Ç���š�Z���u���]�v�������•�o�]�����•�Z�}�Á�J�������������Z�Ç�‰���Œ�o�]�v�l�•�U�����Z���Œ�š�•�����v�����P�Œ���‰�Z�•�U��
���v�������À���v�������Ÿ�}�v�����µ�©�}�v�•���š�}���u���l�����]�š���]�v�š���Œ�����Ÿ�À�����š�}���Ç�}�µ�Œ�����µ���]���v�����X����
�z�}�µ�������v�����À���v���š�µ�Œ�v���Ç�}�µ�Œ���‰�Œ���•���v�š���Ÿ�}�v���]�v�š�}�������Á�����‰���P���J�������}�o�o�����}�Œ���š����
���v�����Á�}�Œ�l���Á�]�š�Z���}�š�Z���Œ�•���š�}�����Œ�����š�������v���]�u�‰�Œ���•�•�]�À�����‰�Œ���•���v�š���Ÿ�}�v�J

MATRIX:  ���/�d���W�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o

�,�d�D�> 				                     �~�í�ó�ì���,�}�µ�Œ�•�• 

�^�š�µ�����v�š�•�� �����‹�µ�]�Œ���� �š�Z���� �l�v�}�Á�o�����P���� �š�}�� �����•�]�P�v�U�� ���Œ�����š���U�� �u�}���]�(�Ç�� ���v����
�‰�µ���o�]�•�Z�� �Á�����•�]�š���•�� �(�}�Œ�� �‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o�� ���v���� �‰���Œ�•�}�v���o�� �µ�•���� �µ�•�]�v�P�� �,�d�D�>��
�~�,�Ç�‰���Œ�š���Æ�š���D���Œ�l�µ�‰���>���v�P�µ���P���•�X

�:���À���^���Œ�]�‰�š�����}�u�‰�o���š�������}�v�����‰�š�•�����v�����d�����Z�v�]�‹�µ���•	
		                                                                 (150 Hours)

�D���l���� �Á������ �‰���P���•�� �]�v�š���Œ�����Ÿ�À���U�� ���v���� �(�µ�v�U�� �Á�]�š�Z�� �:���À���^���Œ�]�‰�š�X�� ���Œ�����š����
�•���Œ�}�o�o�]�v�P�� �}�Œ�� �‰�}�‰�r�µ�‰�� �u���•�•���P���•�U�� �•���o�����Ÿ�}�v�� �o�]�•�š�•�U�� ���v���� �•�Z�}�‰�‰�]�v�P�� �����Œ�š��
���‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�•�X

Macromedia Flash 		                                  ( 98 Hours)

�������]�v�P�� ���Æ���]�Ÿ�v�P�� �u�µ�o�Ÿ�u�����]���� ���v���� �(�µ�v���Ÿ�}�v���o�]�š�Ç�� �š�}�� �Á������ �‰���P���•�� ���v����
�}�š�Z���Œ���•�š���v�������o�}�v�����‰�Œ�}�i�����š�•���Á�]�š�Z�����v�]�u���Ÿ�}�v�U�����µ�©�}�v�•�U�����v�����•�}�µ�v���X���/�v��
�š�Z�����.�v���o�����•�•�]�P�v�u���v�š�U���•�š�µ�����v�š�•�����Œ�����š�����š�Z���]�Œ���}�Á�v���µ�v�]�‹�µ�����u�}�À�]���X

Visual Basic		         			   �~�î�í�í���,�}�µ�Œ�•�• 

���� �‰�}�‰�µ�o���Œ�� �}���i�����š�r�}�Œ�]���v�š������ �‰�Œ�}�P�Œ���u�u�]�v�P�� �o���v�P�µ���P���X�� ���Œ�����š���� �Á���o�o�r
�Á�Œ�]�©���v�U���Œ�����������o�����‰�Œ�}�P�Œ���u�•���X�����µ�]�o�������v�����������µ�P�����}�u�‰�o���š�������‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�•��
for everyday use.

�&�]�v���o�����•�•�]�P�v�u���v�š	
���Œ�]�v�P���]�š�����o�o���š�}�P���š�Z���Œ���Á�]�š�Z���š�Z�]�•���.�v���o�����}�u�‰�Œ���Z���v�•�]�À�������•�•�]�P�v�u���v�š��
�š�Z���š���Á�]�o�o���]�v�š���P�Œ���š�������o�o���š�Z�����•�l�]�o�o�•���o�����Œ�v�������š�Z�Œ�}�µ�P�Z�}�µ�š���š�Z�����/�d���W�Œ�}�r
gram. Students create documents, spreadsheets, databases, 
integrated websites, and programs for a business of their own 
choosing. 

�ñ�î���t�����l�•
1404 Hours

A Good Knowledge Base

“ �/���(�}�µ�v�����š�Z�����D���š�Œ�]�Æ���/�d���W�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o���W�Œ�}�P�Œ���u���š�}��������
�À���Œ�Ç���P�}�}���X�����d�Z�������}�µ�Œ�•�����u���š���Œ�]���o���Á���•���µ�‰�r�š�}�r�����š���U�� 
covered the subjects completely, and gave me a 
good knowledge base to look at pursuing a career  
�]�v���š�Z�����.���o���X�����d�Z�������‹�µ�]�‰�u���v�š���Á���•���.�Œ�•�š�����o���•�•�����v�����(���r
cilitated the learning of the course material.  I really 
���v�i�}�Ç�������Á�}�Œ�l�]�v�P���Á�]�š�Z���š�Z�����•�š���+���r�������}�š�Z���]�v�•�š�Œ�µ���Ÿ�}�v���o��
���v�����v�}�v�r�]�v�•�š�Œ�µ���Ÿ�}�v���o�X�����d�Z���Ç���Á���Œ�������o�o�����Æ�š�Œ���u���o�Ç��
�Z���o�‰�(�µ�o�����v�����u���������u�Ç���Ÿ�u�����š�Z���Œ�������v�i�}�Ç�����o�������v����
�‰�Œ�}�.�š�����o���X��” ���}�u�]�v�]�‹�µ�����^���Z�Á���Œ�š�Ì

�,�}�u���������'�Œ�����µ���š��


