
52 Weeks
1220 Hours

Computerized Business Management

�h�•�]�v�P���^�]�u�‰�o�Ç���������}�µ�v�Ÿ�v�P�� 
for Windows 			                (363 Hours)

�^�š�µ�����v�š�•�������‹�µ�]�Œ�������}�u�‰�µ�š���Œ�]�Ì�������������}�µ�v�Ÿ�v�P���•�l�]�o�o�•���]�v���������}�µ�v�š�•��
Payable, Accounts Receivable, General Ledger, Inventory, Payroll, 
���v�����W�Œ�}�i�����š�����}�•�Ÿ�v�P���µ�•�]�v�P�����µ�š�Z���v�Ÿ�������µ�•�]�v���•�•���•�]�u�µ�o���Ÿ�}�v�•�����v����
�š�Œ���v�•�����Ÿ�}�v�•�X�������•�Ç�����v�����Z�]�P�Z�o�Ç�����+�����Ÿ�À���X

���v�š�Œ���‰�Œ���v���µ�Œ�•�Z�]�‰�����v�����^�u���o�o�����µ�•�]�v���•�•�� 
Management 			                   ( 89 Hours)

���Œ�����š���U�������À���o�}�‰�U�����v�����u���v���P���������v���Á���À���v�š�µ�Œ���X���W�µ�š���š�}�P���š�Z���Œ���������µ�•�]-
�v���•�•���‰�o���v�X���/�����v�Ÿ�(�Ç���v���Á���}�‰�‰�}�Œ�š�µ�v�]�Ÿ���•�����v�����P�}�}�����]�������•�X���W���Œ�(�}�Œ�u������
�u���Œ�l���š�����v���o�Ç�•�]�•�����v�����o�����Œ�v���Z�}�Á���š�}���}���š���]�v���.�v���v���]�v�P�X�����v���]�v�À���o�µ�����o����
���v�������v�i�}�Ç�����o�����u�}���µ�o���X

���r���}�u�u���Œ�����r
���}�]�v�P�����µ�•�]�v���•�•���}�v���š�Z�����/�v�š���Œ�v���š��                (105 Hours)

�^�š�µ�����v�š�•�� ���]�•���}�À���Œ���Á�Z���š�� �š�Ç�‰���•�� �}�(�� ���}�u�‰���v�]���•�� ���}�� ���µ�•�]�v���•�•�� �}�v�� �š�Z����
�/�v�š���Œ�v���š�U���Z�}�Á���š�}�����}�v���µ���š���‰���Œ�•�}�v���o���.�v���v�����•�U���Z�}�Á���š�}���‰�}�•�š�������Œ���•�µ�u���U��
���v�����Z�}�Á���š�}�����µ�Ç�����v�����•���o�o���‰�Œ�}���µ���š�•�U���‰�o�µ�•���u�µ���Z�U���u�µ���Z���u�}�Œ���X

Discovering Computers   
Concepts for a Digital World 		                (90 Hours)

�>�����Œ�v���Á�Z���š�����}�u�‰�µ�š���Œ�•�������v�����}���(�}�Œ���Ç�}�µ�Œ�����µ�•�]�v���•�•�U���Á�Z���š���š�Z�����o���š���•�š��
�•�}�L�Á���Œ�������v�����‰���Œ�]�‰�Z���Œ���o�������À���v�����u���v�š�•���š�Z���Œ�������Œ�����(�}�Œ���š�Z�����Á�}�Œ�l��
�Á�}�Œ�o���U�����v�����Á�Z���š���v���Á�����}�u�‰�µ�š���Œ���‰�Œ�}���µ���š�•�����Œ�������•�•���v�Ÿ���o���(�}�Œ���Ç�}�µ�Œ��
�•�u���o�o���}�Œ���Z�}�u�����}�8�����X�����'���]�v���l�v�}�Á�o�����P�����}�(�����r���}�u�u���Œ�����U�����Z�]�P�Z�r�š�����Z��
�š���o�l�U�����v�����Á�Z���š���š�Z�����š�����Z�v�}�o�}�P�]�����o���š�Œ���]�o���o���Ì���Œ�•�����]���X

Windows	     			                 (30 Hours)

�>�����Œ�v�� �š�Z���� �}�‰���Œ���Ÿ�v�P�� �•�Ç�•�š���u�� �}�(�� �Ç�}�µ�Œ�� ���}�u�‰�µ�š���Œ�� �•�µ�������•�•�(�µ�o�o�Ç�� �•�}��
�Ç�}�µ�������v���u���v���P�����u�}�Œ�������+�����Ÿ�À���o�Ç�X�����µ�•�]�v���•�•�� �����•���� �•�����v���Œ�]�}�•�� ���Œ����
�‰�Œ���•���v�š������ �š�Z�Œ�}�µ�P�Z�}�µ�š�� �š�Z���� �š�µ�š�}�Œ�]���o�•�X�� ���}�u�‰�o���š���� �‰�Œ�����Ÿ�����o�U�� �Œ�����o�r
�Á�}�Œ�o�����š���•�l�•���o�]�l�������µ�•�š�}�u�]�Ì�]�v�P�������•�l�š�}�‰�•�U���u���v���P�]�v�P���.�o���•�����v�����(�}�o�����Œ�•�U��
�•�����µ�Œ�]�š�Ç�U�����v�����À�]�Œ�µ�•���•�X

���]�•���}�À���Œ�]�v�P���š�Z�����/�v�š���Œ�v���š��		               ( 98 Hours)

�d�Z�]�•���u�}���µ�o�������}�À���Œ�•���•�����Œ���Z�]�v�P�U�����}�u�u�µ�v�]�����Ÿ�v�P�U�����v�����P���«�v�P���u�}�Œ����
�}�µ�š���}�(���š�Z�����]�v�š���Œ�v���š�X���'���]�v���l�v�}�Á�o�����P�����}�(���š�����Z�v�}�o�}�P�]���•�����v�����/�v�š���Œ�v���š��
�•�����µ�Œ�]�š�Ç�U���Á�������‰���P���•�U�����v�����µ�v�����Œ�•�š���v���]�v�P�����r���µ�•�]�v���•�•�X

�D�]���Œ�}�•�}�L���t�}�Œ���� 			               (145 Hours)
  

���Œ�����š���� �Z�]�P�Z�r�‹�µ���o�]�š�Ç�� ���Œ�}���Z�µ�Œ���•�U�� ���v���� �����À���Œ�Ÿ�•���u���v�š�•�X�� ���•�•���u���o����
�u���Œ�P�������}���µ�u���v�š�•���(�}�Œ�����µ�•�š�}�u���Œ�������À���Œ�Ÿ�•�]�v�P�U�����Œ�����š�����o���©���Œ�Z�������•��
���v���� ���v�À���o�}�‰���•�U�� �u���]�o�]�v�P�� �o�������o�•�U�� ���v���� �‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o�� �v���Á�•�o���©���Œ�•�X��
�>�����Œ�v���š�}���•���š���µ�‰���������}���µ�u���v�š�����8���]���v�š�o�Ç�����v�������Z�����l���(�}�Œ�����Œ�Œ�}�Œ�•�X��

�D�]���Œ�}�•�}�L�����Æ�����o��		              (150 Hours)
 

�^�š�µ�����v�š�•�������À���o�}�‰�������š���]�o�������P�Œ���‰�Z�]���•�����v�������Z���Œ�š�•���š�Z���š�������v���������µ�•�������š�}��
�•���o�o���š�Z���]�Œ���]�������•���š�}���‰�}�š���v�Ÿ���o�����u�‰�o�}�Ç���Œ�•�U���]�v�À���•�š�}�Œ�•�U���}�Œ�����µ�•�š�}�u���Œ�•�X
���Œ�����š���� �.�v���v���]���o�� ���v���� �•�š���Ÿ�•�Ÿ�����o�� �•�‰�Œ�������•�Z�����š�•�� �Á�]�š�Z�� �������}�u�‰���v�Ç-
�]�v�P�����Z���Œ�š�•�����v�����P�Œ���‰�Z�•�U���•���š���µ�‰�������•���Z�����µ�o�����(�}�Œ�����u�}�Œ�Ÿ�Ì���Ÿ�}�v�U�����µ�š�}��
�����o���µ�o���š�����.�P�µ�Œ���•�U�����v�����o�]�v�l���Á�}�Œ�l�•�Z�����š�•�X

���}�o�o���P�����������}�µ�v�Ÿ�v�P	                             (150 Hours)

�W�Œ�}�À�]�����•�������•�}�o�]�������}�À���Œ���P�����}�(���������}�µ�v�Ÿ�v�P�����}�v�����‰�š�•�����v�����‰�Œ�]�v���]�‰�o���•��
�(�Œ�}�u�������•�]�����i�}�µ�Œ�v���o�����v�š�Œ�Ç���š�}���.�v���v���]���o���•�š���š���u���v�š���‰�Œ���‰���Œ���Ÿ�}�v�����v����
���v���o�Ç�•�]�•�X���/�š���•���Œ�À���•�����•���š�Z�����(�}�µ�v�����Ÿ�}�v���(�}�Œ�����µ�š�}�u���š�������������}�µ�v�Ÿ�v�P��
���v���� �]�•�� ���� �‰�Œ���Œ���‹�µ�]�•�]�š���� �š�}�� �^�]�u�‰�o�Ç�� �������}�µ�v�Ÿ�v�P�X�� �/�š�� �‰�Œ�}�À�]�����•�� ���� �.�Œ�u�U��
�����•�]���� �(�}�µ�v�����Ÿ�}�v�� �(�}�Œ�� �•�š�µ�����v�š�•�� �Á�Z�}�� �Á�]�•�Z�� �š�}�� �‰�µ�Œ�•�µ���� �����À���v��������
�������}�µ�v�Ÿ�v�P�����}�µ�Œ�•���•�X

“ �d�Z���v�l�•���š�}���š�Z�]�•�����}�µ�Œ�•���U���/���Z���À�����������v��
�P�]�À���v���š�Z�����}�‰�‰�}�Œ�š�µ�v�]�š�Ç���š�}���������D���Œ�l���Ÿ�v�P�������À�]�•�}�Œ��
���v�������µ�•�]�v���•�•���D���v���P���Œ���(�}�Œ���>�������}�v���s�]�À���v�š�X�X�X�����v����
�Œ�������v�š�o�Ç���Z�]�Œ���������Ç�����µ�v���˜�����Œ�����•�š�Œ�����š�U�����•���������µ�•�]-
�v���•�•���D���Œ�l���Ÿ�v�P�����v���o�Ç�•�š�X������

�E�}�Á�U�����/�������P�]�v���š�}���Œ�����‰���š�Z�����Œ���Á���Œ���•���(�Œ�}�u������
�i�}�����Á���o�o�����}�v���X���d���l�]�v�P���š�Z�]�•�����}�µ�Œ�•�������o�o�}�Á�������u����
�š�}���(�µ�Œ�š�Z���Œ���u�Ç�������µ�����Ÿ�}�v�����v�������v�Z���v�������u�Ç���•���o�(�r
���}�v�.�����v�����X���&�]�v���o�o�Ç���Á�}�Œ�l�]�v�P���š�}�Á���Œ���•���.�v���v���]���o��
freedom!!! ”

Sincerely, Joanne Roy
�,�}�u���������'�Œ�����µ���š��

The Power Of Financial Freedom! 
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